[bookmark: _Toc456970353]北京师范大学网络教育专科学生毕业报告写作管理规定
专科毕业报告是专科教学计划中最重要的教学环节之一，也是学生顺利毕业的前提条件。学生通过撰写毕业报告，使所学的基础理论和专业知识得到巩固和提高，并能在实际工作中加以运用。为规范毕业报告的写作程序和要求,进一步提高学生毕业报告写作质量，北京师范大学继续教育与教师培训学院（以下简称学院）根据网络教育专科教学计划的要求及学生学习实际情况，特制定本管理规定。具体如下：
一、高起专毕业报告选课条件   
1、正常在籍注册高起专层次学生，学习时间已满两年以上者。1803及之后批次的学生，除满足以上条件外，还须通过专科毕业报告写作指导课。
2、以往参加过高起专毕业报告写作且成绩不合格的学生，须按规定重新参加毕业报告选课。
注：学习中心必须在规定的时间内与学生做好是否参加写作的确认工作，并在平台对需要参加写作的学生进行选课。同时做好写作动员工作，确保学生的毕业报告写作能按期、按要求完成。
二、高起专毕业报告写作要求
 根据教学计划规定，高起专层次学生毕业前需撰写毕业报告。具体写作要求如下：
 1、题目：题目自拟，但应结合专业特点。毕业报告是学生对本专业所学知识的思考与总结，要与专业所学知识相关，尽量和实际应用相结合。   
2、报告形式：可写成针对本专业的学习心得、学习总结、读书报告等形式。即自己在专业学习过程中，对专业知识（课程内容、专业著作的内容、专业知识点、专业技能等）的学习收获、思考与体会，或者对他人经验、活动的借鉴与反思。    
3、内容结构和字数：要求思路清晰，结构完整，语言顺畅，无错别字，字数不能少于2500字。且严禁抄袭，被评定为抄袭的，写作无效，成绩按不合格记录。

三、毕业报告格式要求
毕业报告由封面、题目、正文三个部分组成,各部分都应按统一的格式要求进行规范，具体如下：   
1、封面：题目采用宋体小二号字，加粗，居中。其他需填写的信息使用楷体四号字，字体黑色，居左。
2、正文题目：宋体三号字，加粗，居中。副标题用小三号字。
3、正文：宋体小四号字，两端对齐；段落首行空两字；段落间不允许空行；段落标题首行顶格书写，除可以加粗外不得再使用其他任何格式；除段落标题以外的正文部分不可以加粗、不可以使用其它任何格式；1.5倍行距；段落间距为零；不得对整篇文章使用表格嵌套；不得使用繁体字和任何背景色。
具体格式要求详见《北京师范大学网络教育高起专毕业报告格式要求及范例》。
四、毕业报告写作与提交   
1、学生可以通过平台“论文公告”区和“论文资源”区下载毕业报告写作管理规定及写作所需的相关资源，写作前务必仔细阅读本规定，并认真学习学院提供的相关资源。
2、高起专毕业报告由学生独立完成写作，整个过程中无选题和提纲提交环节。毕业报告题目在论文写作页面上方“论文题目”文本输入框中输入并提交，毕业报告文稿在“论文写作”区提交。
3、毕业报告必须以Word格式进行写作，并以附件形式上传平台，不得使用压缩文件或PDF、WPS等格式上传。
五、毕业报告成绩评定
1、高起专毕业报告不安排指导教师，学院将统一安排质量审核并给出成绩。
2、毕业论文成绩评定标准：
（1）毕业报告是学生对本专业所学知识的思考与总结，要与专业所学知识相关，并且和实际应用相结合。
（2）严格按照《北京师范大学网络教育高起专毕业报告格式要求及范例》标准评定格式是否规范，凡格式不符合规定要求者，成绩评定为不合格。
（3）毕业报告必须是学生本人独立完成，若有抄袭字数超过全文30%、雷同等行为均评定为不合格。
（4）符合字数要求的规定：毕业报告字数应为2500-3000字（不超过5000字），且基本无错别字。
六、毕业报告写作的监控
1、学习中心管理员对学生高起专毕业报告的写作过程进行监控，确保学生按时完成写作；
2、学院管理员通过教学平台对学生的稿件提交及其写作质量进行监控，负责解决写作过程中出现的问题。
七、关于抄袭的鉴定及处理
1、毕业报告由审核教师根据学生抄袭情节的具体程度鉴定是否抄袭，原文整体抄袭或部分抄袭挪用字数占论文写作总字数30%以上，以及同学之间论文雷同面积达到50%以上的，均评定为抄袭。
2、被评定为抄袭的，写作无效，成绩按不合格记录。毕业报告抄袭学生可以参加下一批次毕业报告重修继续进行写作。
八、本规定自下发之日起执行，解释权归北京师范大学继续教育与教师培训学院。

