北京师范大学网络教育毕业论文（报告）管理办法
第一章 总则
毕业论文（报告）是整个教学过程的重要必修实践环节，对于提高人才培养质量具有非常重要的作用。为规范我校网络教育毕业论文（报告）工作，提高毕业论文（报告）质量，北京师范大学继续教育与教师培训学院（以下简称学院）特制定本管理办法。
第二章 本科毕业论文写作管理
毕业论文是衡量学生专业知识、专业水平和专业能力的重要教学环节，也是学生顺利毕业、申请学位的前提条件。
1、 选课
 符合选课条件的学生须完成平台选课，具体选课条件和选课方法详见《关于<北京师范大学网络教育毕业论文（报告）管理办法>的补充说明》(以下简称“补充说明”)中的“本科毕业论文选课”。
2、 写作与提交
学生须在规定时间内完成毕业论文选题、提纲与论文稿的撰写和修订、查重等，并在教学平台相应区域进行提交。
（一）选题
选题须符合专业培养目标和教学要求，难易程度适宜，要具有一定的专业水平。学生要根据个人的专业、兴趣及从事工作情况等自拟明确的论文题目。
（二）撰写
1. 毕业论文应观点明确，论据充分，数据准确，逻辑性强， 无疏漏或片面性。

2. 毕业论文应结构完整，表达准确清楚，符合学术规范，按专业学术论文体例撰写。
3.毕业论文应包括：封面、诚信承诺书、使用授权书、正文题目、摘要、关键词、目录、正文、注释（采用脚注方式）、参考文献、（附录）等部分，且各部分都应按统一要求的格式书写，具体格式要求详见《北京师范大学网络教育本科毕业论文格式要求与范例》。
4.论文篇幅3000-10000字（拟申请学位的论文要求6000-10000字），目录、摘要、关键词、参考文献、脚注和尾注等除外。
（三）平台提交
1.学生须在规定时间内提交毕业论文选题、提纲、初稿、修改稿、终稿等，并通过论文写作提问区与论文指导教师实现交流互动。原则上每位选课学生最多安排2次指导教师，超过2次后，学生需根据以往批次指导教师意见和建议自行修改并提交终稿，由学院组织教师进行质量审核。
2.论文必须以附件（word文档）的形式上传平台，不得使用压缩文件或PDF、WPS等格式上传。
3．凡提交的论文与他人论文、著作等重复字数超过正文字数的30%（R＞30%，R为论文总相似比），认定为抄袭，成绩不合格。 

4.论文写作时间截止前1周，凡未提交论文选题、提纲和论文初稿者，将关闭平台论文提交功能。
三、答辩　
	答辩形式
	参与条件
	参与方式
	具体要求

	线上线下混合式集中答辩
	论文总相似比R≤30%，且初评建议良好及以上者 
	在京学习中心答辩学生到学院进行现场答辩；非在京学习中心答辩学生参加视频答辩。
	（1）答辩日程、答辩地点、答辩方式及答辩相关要求等内容会以通知形式进行发布，学生需按要求做好准备。
（2）答辩委员会至少3人组成，答辩主席要求必须有副教授以上职称。答辩委员要求具有博士研究生学历，或具有中级及以上职称。
（3）每位学生的答辩时间一般为 10 分钟，答辩过程记录在“答辩记录表”中。


注：如遇政策变化，以当批次答辩通知相关要求为准。
四、成绩评定
1.成绩评定采取四级记分制，即：优秀、良好、合格、不合格。

2.指导教师根据学生论文质量和《补充说明》中的“本科毕业论文成绩评定标准”，评阅毕业论文，写出论文评语，并给出初评建议。根据初评建议确定答辩名单。
3.论文答辩后，答辩委员会根据“本科生毕业论文成绩评定标准”，结合学生论文完成情况、初评建议和答辩情况，综合评定终评成绩。
注：
1.初评建议“良好及以上”者，方可参加答辩，如放弃答辩，论文终评成绩以“合格”记录。  

2.终评成绩“良好及以上”，是申请学士学位的条件之一。
3.终评成绩“不合格”，无法获得相应学分。
五、监控与管理
管理人员须通过教学平台，对学生论文写作提交和指导教师指导情况进行监控，并做好督促和提醒工作，解决学生和指导教师遇到的问题。
六、学术造假处理
杜绝一切学术造假行为，包括但不限于论文购买、由他人代写、剽窃或者伪造数据等作假情形，一经发现，论文终评成绩评定为“不合格”，取消其重新参加论文选课资格，以及毕业或学位申请资格。
第三章 专科毕业报告写作管理
专科毕业报告（以下简称“毕业报告”）是专科教学计划中最重要的教学环节之一，也是学生顺利毕业的前提条件。学生通过撰写毕业报告，使所学的基础理论和专业知识得到巩固和提高，并能在实际工作中加以运用。为规范毕业报告的写作程序和要求,进一步提高学生毕业报告写作质量，学院根据网络教育专科教学计划的要求及学生学习实际情况，特规定如下：
一、选课条件   

1．正常在籍注册高起专层次学生，学习时间已满两年，且已通过毕业报告的先修课程。
2．以往参加过毕业报告写作且成绩不合格的学生，须按规定重新参加毕业报告选课。
注：学习中心必须在规定的时间内与学生做好是否参加写作的确认工作，并在平台对需要参加写作的学生进行选课。同时做好写作动员工作，确保学生的毕业报告写作能按期、按要求完成。
二、写作与格式要求
 根据教学计划规定，高起专层次学生毕业前需撰写毕业报告。具体写作要求如下：
 1．题目自拟，但应结合专业特点；可写成针对本专业的学习心得、学习总结、读书报告等形式；要求思路清晰，结构完整，语言顺畅，无错别字，字数不能少于2500字。
2.毕业报告由封面、题目、正文三个部分组成,各部分都应按统一的格式要求进行规范，具体格式要求详见《北京师范大学网络教育高起专毕业报告格式要求与范例》。
三、写作与提交   

1．学生可以通过平台“论文公告”区和“论文资源”区下载写作所需的相关资源，写作前务必仔细阅读本规定，并认真学习学院提供的相关资源。
2．高起专毕业报告由学生独立完成写作，整个过程中无选题和提纲提交环节。毕业报告题目在论文写作页面上方“论文题目”文本输入框中输入并提交，毕业报告文稿在“论文写作”区提交。
3．毕业报告必须以Word格式进行写作，并以附件形式上传平台，不得使用压缩文件或PDF、WPS等格式上传。
四、成绩评定
1．高起专毕业报告不安排指导教师，学院将统一安排质量审核并给出成绩。
2．毕业报告成绩评定标准：
（1）毕业报告是学生对本专业所学知识的思考与总结，要与专业所学知识相关，并且和实际应用相结合。
（2）严格按照《北京师范大学网络教育高起专毕业报告格式要求与范例》标准评定格式是否规范，凡格式不符合规定要求者，成绩评定为不合格。
（3）须学生本人独立完成，若有抄袭字数超过全文30%、雷同等行为均评定为不合格。
（4）毕业报告字数应为2500-5000字，且无错别字。
五、监控与管理
管理人员对学生的稿件提交及其写作质量进行监控，解决写作过程中出现的问题，确保学生按时完成写作。
第四章 附则
一、本办法自颁布之日起施行，原《北京师范大学网络教育毕业论文（报告）管理规定》同时废止。
二、本规定解释权归北京师范大学继续教育与教师培训学院。
